
Pagina 1 van 2

CURRICULUM VITAE

PERSONALIA

Naam: Nele Jaspers
Adres: Heikantvenstraat 32

2910 Essen
Geboortedatum: 08/02/1977
Geboorteplaats: Kapellen
Geslacht: vrouwelijk
Nationaliteit: belg
Telefoon: 0486/92.98.49
E-mail: nelejaspers@hotmail.com

OPLEIDING

* 1989-1996: ASO Wiskunde – Moderne Talen
Heilig Hart Instituut te Kalmthout
Sint-Jozefinstituut te Kalmthout

* 1996-1999: Graduaat Landschaps- en tuinarchitectuur
Erasmushogeschool departement Horteco te Vilvoorde

WERKERVARING

* 01/02/2000 - 20/01/2001: Tuincentrum Dennenburg te Kapellen

taakomschrijving: . verkopen van planten en toebehoren, tuindecoratie
. verzorging van de planten
. maken van bestellingen

* 21/01/2001 - 23/05/2005: Cools bvba te Essen

taakomschrijving: . opmaak prijsoffertes van tuinen en zwemvijvers/siervijvers
 lezen en interpreteren van tuinontwerpen
 prijsaanvragen plaatsen en verwerken
 bestellingen plaatsen

. opmaak ontwerpschetsen privé-tuinen en bedrijfstuinen

. opmaak rekeningen

. facturatie (opmaak facturen – klasseren – versturen)

. sorteren en verdelen binnenkomende post en faxen

. klasseren binnenkomende facturen en bestelbons

. controleren betalingen

. beantwoorden telefoon – afspraken plannen

. in drukke periodes bijspringen in het tuincentrum
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*oktober 2008 - heden: Scraeyen T U I N E N bvba te Essen

taakomschrijving: . opmaak rekeningen en prijsoffertes
. facturatie
. klassement
. verrichten betalingen
. inboeken van facturen, betalingen en lonen
. telefonisch onderhoud met klanten/leveranciers ea.
. loonadministratie
. ontwerpen van tuinplannen
. uitwerking van plannen

VAARDIGHEDEN

*Talenkennis: Nederlands zeer goede kennis
Frans en Engels goede kennis
Duits noties

 2002-2004: avondcursus Frans (St. Lucas te Kapellen)

*Bureauticakennis: Word - Excel - Internet : zeer goede kennis
Cockpit - Access - Outlook : goede kennis
Expert M - Autocad 2006 - Vectorworks : kennis

TROEVEN

* goede computerkennis - ordelijk en nauwkeurig werken - vlot met cijfers - zowel zelfstandig
werken als teamplayer - eerlijk - goed ruimtelijk inzicht - creatief - goede kennis planten en
materialen

* rijbewijs B
* ik ben steeds bereid verdere opleidingen te volgen

INTERESSES

* creatief bezig zijn met mijn 2 kinderen - zwemmen - muziek (gitaar)
* 1995-2001: chiroleidster O.L.V. Essen


